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Introduccidén

Esta guia es para SchoolMessenger Home. Con SchoolMessenger Home puedes ver las transmisiones de tu
escuela, chatear con los maestros e informar de las ausencias de los estudiantes.

Acceso a la pagina de Inicio

Para acceder a Inicio, dirigete a https://home.schoolmessenger.com/.

Haz clic en Iniciar sesion.

Ingresa tus credenciales de correo electrénico y contrasefia.

Iniciar sesion

Correo electrénico
cdanner@tudistritoejemplo.com

Contrasefia

.............. 0
+0Olvidaste tu contrasena?

Ubicacion

Tu escuela esta ubicada en Canada? Cambiar ubicacion

Iniciar sesion

i Todavia no estas registrado?
Registrate

Haz clic en Iniciar sesion.

= Nota: Si alin no tienes una cuenta, puedes hacer clic en el enlace Registrate para registrarte.
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Bandeja de entrada

En la Bandeja de entrada puedes ver los mensajes que se han enviado a tu cuenta. Cuando inicies sesion por
primera vez, accederas a la Bandeja de entrada, pero puedes volver a ella en cualquier momento haciendo clic

en la opcién Bandeja de entrada o E en el icono de la parte superior de la pagina.

[
Bandeja de entrada
$¢1 Filtrar C Actualizar
Todos los mensajes: 27 Marcar todo come leido
a repeat 1.Jul 20, 09:00 AM g  General de School Mess.. Jue, 07/20/23 12:00 pm
Hello this is a message for Page Phelps-stuEIm10... de First CA school District
PLANNED_ABSENCE_CONFIRM g Attendance de School Mess.. Mié, 07/15/23 06:37 pm
This is a message for PLANNED_ABSENCE_CONFIRM from... de First school District o

= Nota: Sitienes mas de ocho mensajes en la Bandeja de entrada, puedes utilizar los nimeros de paginacion de la
parte inferior de la pagina para ver los demas mensajes.

Ver un mensaje

Para ver un mensaje de difusién, haz clic en cualquier parte del mensaje. Si pasas el ratén por encima de un
correo electronico o mensaje de texto, también podras ver una vista previa del mensaje.

a repeat 1 Jul EU{DDQ:UU AM

Hello this is a message for Page Phelps-stuElm10...

Aparecera tu mensaje.

En la parte superior de la pagina, podras ver el tipo de mensaje que se te ha enviado, quién lo ha enviado y para
quién es el mensaje.

< Volver @ Bormar

School Calendar Approved

General de @ Carl Hughes de Torquay School Division

D D

. Voz B sMms

» 0:00/0:18 <)
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Si el mensaje se envié en varios formatos (correo electronico, voz o0 mensaje de texto), puedes hacer clic en el
tipo de mensaje para ver cada uno de los mensajes.

Siya no necesitas ver el mensaje en el futuro, puedes Borrar el mensaje.

Si deseas conservar el mensaje, haz clic en Atras para volver a la Bandeja de entrada.

Buscar mensajes

Si quieres buscar un mensaje en particular, puedes utilizar la casilla Buscar... Escribe una o mas palabras
completas o parciales que quieras buscar.

Mientras escribes podras ver el nimero de Mensajes buscados que coinciden con tu resultado.

L
Bandeja de entrada
auto X #$ Filtrar C Actualizar
Mensajes buscados: 6 Marcar todo como leido
m SafeArrival = Attendance de School Mess... Lun, 07/17/23 05:01 pm
This is to confirm that SafeArrival has received a... de Torquay School Division
m SafeArrival = Attendance de School Mess... Vie, 07/07/23 03:14 pm
This is to confirm that SafeArrival has received a... de Torquay School Division

Luego, podras ver cualquiera de los mensajes.

= Nota: Para volver a ver todos los mensajes, haz clic en la X de la casilla Buscar...

Filtrar mensajes

Si deseas ver los mensajes de un contacto en particular, un tipo especifico de mensaje u otros elementos,
puedes utilizar el botén Filtrar.

Puedes filtrar segun los siguientes elementos:

® Todos los mensajes: Muestra todos los mensajes de tu Bandeja de entrada.
® [Estado: Visualizas los mensajes Read o Unread.

® Tipo detransmisidn: Selecciona tipos de mensajes especificos, como Mensajes de asistencia, Mensajes de
emergencia, etc.

® Contacto: Selecciona para cudl de tus contactos son los mensajes que deseas ver.
® De: Selecciona la escuela de la que proceden los mensajes que deseas ver.

Puedes elegir una 0 mas opciones entre Estado, Tipos de transmisién, Contacto y De.
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Filtrar X

Bl Todos los mensajes

0, solo mostrar...
Seleccione tantas opciones como desee.

Estado
@ Read

& Unread

Tipo de transmision
& Emergency

f» Attendance

]

(7 General
Contacto
ﬂ Eric Hughes .
a Carter Hughes
a Shannon Hughes
De

Ll Torquay School Division

Cancelar Mnstra&? Mensajes

Una vez configurado el filtro deseado, haz clic en Mostrar mensajes.

H . . . .
% Nota: Para deshacer el filtro, regresa a Filtro y selecciona Todos los mensajes.
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Bandeja de entrada

4§} Filtrar C Actualizar
(Filtrado por: Carter, Eric, Attendance, General, Read)

Mensajes filtrados: 7 Marcar todo como leido

a SafeArrival g Attendance de School Mess.. Lun, 07/17/23 05:01 pm
This is to confirm that SafeArrival has received a... de Torquay School Division

a SafeArrival = Attendance de School Mess... Vie, 07/07/23 03:14 pm
This is to confirm that SafeArrival has received a... de Torquay School Division

Ahora puedes ver todos los mensajes que coincidan con tu filtro.

Gestion de mensajes

Marcar mensajes como leidos o no leidos
Cuando visualices un mensaje, el mensaje se marcard como leido.

Si deseas marcar un mensaje en particular como leido sin ver el mensaje, puedes hacer clic en el icono .
También puedes hacer clic en el icono «ss y seleccionar Marcar como leido.

Si deseas marcar un mensaje como no leido, puedes hacer clic en el icono . También puedes hacer clic en el
icono «=s y seleccionar Marcar como no leido.

También puedes marcar todos los mensajes de tu Bandeja de entrada como leidos haciendo clic en Marcar
todos como leidos.

= Nota: La opcion Marcar todo como leido no esta disponible al ver los resultados de busqueda o filtrar la
Bandeja de entrada, o si no tienes mensajes sin leer.

Borrar mensajes
Si deseas eliminar un mensaje de tu Bandeja de entrada, puedes borrarlo.

Cuando veas el mensaje, puedes hacer clic en el botén Borrar en la pagina.

Para borrar un mensaje sin verlo, haz clic en el icono ««« y selecciona Borrar.

Vie, 07/07/23 03:14 pm
Mar, 07/04/23 09:35 am

Se te pedira que confirmes la accion.
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Borrar mensaje

;Seguro que quieres borrar este mensaje? Una vez eliminado, no podra

recuperar este mensaje.

Haz clic en Borrar.

Chats

Con la funciéon de chat, los estudiantes, tutores y maestros pueden participar en discusiones. Pueden ser chats
individuales entre un maestro y un estudiante o entre el maestro y el tutor de un estudiante, chats grupales segun
las secciones a las que pertenezca el usuario o grupos personalizados.

Para acceder al chat, haga clic en Chat o en el icono o situado en la parte superior de la pagina.

f/ SchoolMessenger® @ Bandeja deentrada @@ Chat (@ Asistencia @

( Chat m

[ Buscar... Q ] May-Grade-6-Home
May-Grade-6-Home

Busqueda de chats

Para buscar un chat en particular puedes hacer clic en la barra Buscar... Mientras escribes en la barra de
busqueda, la funcion de autocompletar mostrara los chats que coincidan con tu texto.

( Chat

Buscar...

[-Ecc} Q]

Eco-Grade-4-PE @

Eco-Grade-2

Puedes elegir el chat deseado de la lista y se mostrara en la pagina.
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Chats de seccidén

Todas las secciones de las que forme parte tu cuenta apareceran en Secciones en la barra lateral.

Secciones v

m May-Grade-6-Ho...
B Ecu@rade-d-PE
B Eco-Grade-2

Puedes cargar un chat de seccion haciendo clic en ese chat.

Chats grupales

Un chat grupal puede combinar varios grupos, secciones o contactos en un Unico chat.

Los grupos a los que ya pertenezcas apareceran en Grupos.

Grupos (+) v

S@J’ulleyhall...

Puedes cargar un chat grupal existente al que pertenezcas haciendo clic en ese chat en la barra lateral.

Si el administrador de un grupo te ha enviado un cédigo de acceso, puedes unirte a un grupo nuevo.

Para unirte a un nuevo chat grupal, haz clic en el signo + a la derecha de Grupos.

Grupos @

Se te pedira que ingreses tu cddigo de acceso.
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X

Unirse a un Grupo

Escriba el codigo de acceso del grupo a continuacion

A426F5

No tienes un cédigo?
Pidele al administrador que comparta el cédigo de acceso del grupo al gue intentas unirie.

Ingresa el cédigo de acceso y haz clic en Unirme.

Si no tienes el codigo de acceso de un grupo al que deseas unirte, habla con el administrador del grupo para
solicitar un cédigo de acceso.

Si deseas salir de un grupo del que formas parte, haz clic en el icono ... situado a la derecha del grupo.

Student Parl...

Sr Volleyball... -+
@Mandunar grupo

Selecciona Abandonar grupo.

Mensajes directos
Con los Mensajes directos puedes enviar mensajes personales a cualquier miembro del personal asociado a tu
cuenta (y a la de tus hijos).

Mensajes Directos (1) v

Amelia@antiaqo

Puedes acceder a cualquier mensaje directo existente haciendo clic en el chat de ese usuario.
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Si tu distrito habilit6 la funcion, puedes crear un Mensaje directo nuevo; para ello, haz clic en el signo + a la
derecha de Mensajes directos.

Mensajes Directos %

En la ventana de Nuevo mensaje directo, busca al miembro del personal al que deseas enviar un mensaje y
haz clic en su nombre.

Nuevo mensaje directo

Seleccione el destinatario de su mensaje

Buscar un contacto... v

Carl Cox

Staff @

Ed Evens

Staff

Umar Ulmer

Staff

Val Vance

Staff

5666006

Abe Avery

Parany

Cancelar

Para encontrar un contacto en particular, haz clic en la barra Buscar personas por nombre... Mientras escribes
en la barra de busqueda, la funcion de autocompletar mostrara los contactos que coincidan con tu texto.

Buscar un contacto...

| .

Carl Cox @

Después de afadir un destinatario de Mensaje directo, haz clic en Comenzar chat.
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No es posible borrar conversaciones de mensajes directos en si, pero si deseas eliminar la conversacion de tu
lista de conversaciones, haz clic en el icono «++ a la derecha de la conversacion.

Ji%a Amelia Santiago

@ Borrar

Haz clic en Borrar. Esto eliminara el chat de tu lista, sin embargo, si inicias un chat nuevo con el usuario, el
historial de conversaciones seguira apareciendo en la lista.

Participar en chats

Para participar en un chat, haz clic en el Grupo, Seccion o Mensaje directo en la barra lateral o localiza el chat
con la barra de Busqueda.

Cuando abras un chat, podras ver los mensajes que se han intercambiado en él.

Para enviar un mensaje en el chat, haz clic en la barra de Mensajes situada en la parte inferior de la pagina.

® B I 5 « @ £ oL & +

Puedes escribir tu mensaje en este cuadro.

Para enviar tu mensaje, puedes presionar Enter o hacer clic en el icono “?

©2023 SchoolMessenger. [07212023]. Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccion sin autorizaciéon expresa por escrito.
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Uso de emojis

Si deseas afiadir un emoji a tu mensaje, haz clic en el icono @

Q  [search

-
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D
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z

CRACE-N

Smileys & People

-
-

- 1 - -

1

¢
@
0

= = =

— I = -
P P 0 OO s e
wn - - o e - 0 -t -

3 I = w W W = =
LI = L3 5 s ey
oo ww EXOLS S5 as oo 1o
Emoji provided by JoyPixels

Puedes hacer clic en una categoria de icono para ver los diferentes tipos de iconos. Puedes elegir las siguientes
categorias:

.
"Cj’Usados frecuentemente: Aqui apareceran los iconos que utilizas con frecuencia.

ey
e =/ Sonrisas y personas

L r"gFAnimalesynaturaleza
L L“Comiday bebida

[ @Actividades

L ffé*-:"-h'Viajes y lugares

-

™

o = Objetos

T ;
e L¥Simbolos

L
e \“Banderas

Si quieres utilizar un emoji en particular, también puedes escribir todo o parte del nombre del emoji en la barra de
BuUsqueda.
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Q. Smilg
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O &S m = 9 % @
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Una vez que elijas un emoji, aparecerd como texto en la casilla de mensaje (como :smiley_cat:), pero una vez
gue envies el mensaje, el emoji aparecera en la ventana de chat.

Para utilizar los emojis que tienen tonos de piel, como los emojis de manos, puedes hacer clic en el icono
situado a la derecha de la barra de Blusqueda y elegir el tono de piel que prefieras.

Esto se utilizara para el emaji, si corresponde.

Uso de las herramientas de formato
Tienes acceso a las siguientes herramientas para tu mensaje:

Descripcion

B Negrita

I Cursiva

s Tachado

7 Caodigo en linea: Permite mostrar tu mensaje dentro de una casilla con formato.
Es util para mostrar el cédigo a los destinatarios del chat.

.“'j Cddigo multilinea: Es lo mismo que el cddigo en linea, pero con una casilla mas
grande alrededor del texto.
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+ KaTeX: No se utiliza por el momento.

Enviar mensajes de video

Para crear un mensaje de video y enviarlo en el chat, haz clic en el icono [ de la casilla Mensaje. Para crear un
mensaje de video, tu computadora debe tener una camara web.

Si se te solicita, haz clic en Permitir para dar permiso a la aplicacion para utilizar tu micréfono y camara.

En la ventana de grabacion, haz clic en el icono @) para iniciar la grabacion.

@‘0@6 Cancel

Cuando hayas terminado la grabacion, haz clic en el icono ® para detenerla.

Haz clic en Enviar para continuar. Si deseas descartar el video, haz clic en Cancelar.
Luego, veras una ventana de Carga de archivos en la que podras revisar tu video.

También puedes asignarle un Nombre de archivo y, si deseas, afiadir una Descripcion del archivo.

File Upload X

File name

Assignment Review

File description

Cancel

©2023 SchoolMessenger. [07212023]. Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccion sin autorizacién expresa por escrito. 15




Guia de inicio o SchoolMessender®

Si deseas volver a grabar tu mensaje, haz clic en Cancelar. Si estas listo para enviarlo, haz clic en Enviar.

Enviar mensajes de audio
Para crear un mensaje de audio y enviarlo en el chat, haz clic en el icono © de la casilla Mensaje.

Si se te solicita, haz clic en Permitir para dar permiso a la aplicacién para utilizar tu micréfono.

Empieza a grabar tu mensaje.

Cuando hayas terminado de hablar, haz clic en el icono . Si deseas cancelar tu grabacion, haz clicl en el icono

o)

Después de hacer clic en el icono &~ podrés previsualizar tu mensaje.

File Upload X

» 0:00/0:14 o)

File name

Audio record.mp3

File description

Para escuchar tu mensaje, haz clic en el icono P.

i ) . . . . . L
4 Nota: Puedes hacer clic en & para descargar una copia del archivo o ajustar la velocidad de reproduccién de la
vista previa.

Si deseas, puedes modificar el Nombre del archivo de tu grabacién o afiadir una Descripcién del archivo. Si
cambias el nombre del archivo, no cambies la extensién .mp3.

Si deseas volver a grabar tu mensaje, haz clic en Cancelar. Si estas listo para enviarlo, haz clic en Enviar.

Enviar un archivo adjunto

Para incluir un archivo adjunto en el chat, haz clic en el icono @ de la casilla de mensaje.
Selecciona el archivo que deseas enviar en el chat.

Si deseas, puedes actualizar el Nombre del archivo o afiadir una Descripcion del archivo. Ten en cuenta que
si actualizas el nombre del archivo no debes cambiar la extension del mismo.

©2023 SchoolMessenger. [07212023]. Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccion sin autorizacién expresa por escrito. 16
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File Upload X

[ Alphabetical Telephone Listing.pdf - 1.26 MB

File name

Alphabetical Telephone Listing.pdf

File description

Haz clic en Enviar para cargar el archivo.

Si pasas el ratén por encima de un mensaje, veras las opciones para responder a la derecha del mensaje.

@ Gl

Citar un mensaje
Si quieres citar el mensaje en tu respuesta, haz clic en el icono B.

Hi, Kennedy. | would like to discuss the results of Delta's latest quiz.

Just following up on this message.

Reaccionar a un mensaje
o
Si quieres afadir una reaccion con un emoji, haz clic en el icono &,

©2023 SchoolMessenger. [07212023]. Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccion sin autorizaciéon expresa por escrito. 17
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Emaji provided by JoyPixels

Puedes hacer clic en una categoria de icono para ver los diferentes tipos de iconos. Puedes elegir las siguientes
categorias:

L {B'Usados frecuentemente: Aqui apareceran los iconos que utilizas con frecuencia.
. "i‘;":" Sonrisas y personas

L rE@Animales y naturaleza

L L“Comiday bebida

L @Actividades

L Viajes y lugares

D

L] Objetos

]
o
L B

Simbolos

=

e \™Banderas

=

Si quieres utilizar un emoji en particular, también puedes escribir todo o parte del nombre del emoji en la barra de
BuUsqueda.
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Q  Smilg]

smiley_cat

Para utilizar los emojis que tienen tonos de piel, como los emojis de manos, puedes hacer clic en el

icono

situado a la derecha de la barra de Busqueda y elegir el tono de piel que prefieras.

Crear una cadena de mensajes

Si tienes un chat muy activo o quieres retomar un mensaje antiguo, crear una cadena de mensajes es una buena
idea. Para crear una cadena de mensajes, pasa el raton por encima de un mensaje y haz clic en el icono @

Se abrira una cadena en la parte derecha de la pagina.

. . . ~ L . . . A
Si quieres ampliar la cadena a tamafio completo en la pagina, haz clic en el icono =" .

Para cerrar la ventana de la cadena, haz clic en el icono X.

Si quieres que el mensaje se publique en la cadena y en el chat principal, selecciona Enviar también al canal.

©2023 SchoolMessenger. [07212023]. Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccion sin autorizaciéon expresa por escrito. 19
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Dentro de una cadena, estan disponibles las mismas herramientas de texto que dentro del chat normal. Sin
embargo, si la cadena no se ha expandido, tendras que hacer clic en s+« para acceder a algunas de las

herramientas de edicion.
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¢ Hi, Kennedy. | would like... ." [

May 3, 2023

G Gabriela Lopes Owner 7:45 Al
Hi. Kennedy.

| would like to discuss the results of Delta's
latest quiz.

bt
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Otras acciones
Si haces clic en : puedes elegir las siguientes opciones:

® Citar: Para obtener mas informacién, consulta la seccién Citar un mensaje.

® Reaccionar: Para obtener mas informacion, consulta la seccién Reaccionar a un mensaje.

® Responder una cadena: Para obtener mas informacion, consulta la seccion Crear una cadena de mensajes.
® Copiar: Copiar un mensaje.

® Editar: Editar un mensaje.

® Informacién: Ver quién ha visto el mensaje y cuando.

Asistencia

Si deseas ver o reportar la ausencia de un estudiante, puedes hacerlo en la pestafia Asistencia.

’J SchoolMessenger” @ Bandejadeentrada g Chat (3 Asistencia @

B Asistencia

Mostrando ausencias por Reportar una ausencia +
Todos Eric Carter Shannen r
< Julio 2023 >
lun mar mié jue vie

Reportar una ausencia

Para registrar una nueva ausencia, haz clic en Reportar una ausencia.
En el menu desplegable ¢Quién estara ausente? indica a qué estudiante corresponde la ausencia.

Utiliza el menu desplegable de Tipo de ausencia para elegir una de las siguientes opciones para el estudiante:
Dia completo, Tarde, Salida anticipada, Salir y regresar o Dia multiple.

Selecciona la Razén que mejor se ajuste a la ausencia.
Utiliza el selector de fecha para indicar la Fecha de la ausencia.

Si deseas, también puedes afiadir un Comentario o incluir Archivos adjuntos.
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Informar sobre las ausencias es mucho mas facil

Solo diganos quién estara ausente, cuando y por qué, e informaremos a la escuela.

Eric Hughes

Salida anticipada + Cita
07/28/2023 El 01:15PM @

Eric tiene una cita para una consulta médica.

|

Archivos adjuntos Archivos adjuntos

Haz clic en Enviar para registrar tu ausencia.

Ver ausencias

Por defecto, tendras una vista de calendario que muestra todas las ausencias que se han afiadido a tu

estudiante.

Si solo deseas ver las ausencias de un estudiante en particular, haz clic en el nombre del estudiante.

Mostrando ausencias por

Reportar una ausencia +

Todos m Carter shannon 1
< Julio 2023 >
lun mar mié jue vie
3 4 5 7
Para volver a ver las ausencias de todos sus estudiantes haga clic en Todos.
También puedes ver una lista de las ausencias haciendo clic en el icono i=.
22
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o SchoolMessender®

Mostrando ausencias por

Todos m Carter Shannon

Reportar una ausencia +

Q

Julio

@ Eric
Cita - Dia completo

@ Eric
Enfermedad o Lesion - Dia completo

Las ausencias apareceran en orden cronoldgico inverso.

Editar una ausencia

Si deseas modificar o cancelar un ausencia, haz clic en la ausencia que deseas modificar.

Shannon -

\facaciones - Dia co...
Y

Haz clic en Editar para modificar una ausencia o en Borrar para eliminar una ausencia.

i)

]
o]

m

Cuéando:

e

o0

Razon:

[1¥]
[¥p]

nnon Hughes

Tipo de Ausencia:

Realiza los cambios que desees en la ausencia.
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Shannon Hughes

Tipo de Ausencia Razon

Dia completo - Vacaciones -

Fecha de ausencia

agosto 9, 2023 m

Comentarios

Archivos adjuntos Afiadir un adjunto @

Cancel ‘h Salvar

Haz clic en Guardar.

4 Nota: Solo puedes editar las préximas ausencias. Si la ausencia es pasada, no podras editarla a través de la
interfaz de Inicio.
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Ajustes de la cuenta

Cuando hagas clic en tu inicial en la esquina superior derecha de la pagina, apareceran las opciones de tu

cuenta.
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®

Charlie Hughes
cuard101@relianceco_com

3 Mis Contactos

& Preferencias

-] Cerrar sesion

Espanol

@ AppleiTunes

(G Google Play

Ayuda
Términos de servicio

Politica de privacidad
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Ver tus contactos

Para ver los contactos de los estudiantes que estan asociados a sus cuentas, haz clic en Mis Contactos en el
menu desplegable de la cuenta.

m Mis Contactos

Contactos  Sincroniza los contactos con tu distrito escolar

@ Carter Hughes g @ Charlie Hughes @ Eric Hughes g
@ Shannon Hughes g

Si hay algun contacto que esperas que aparezca en la lista y que no aparece actualmente, puedes hacer clic en
Sincronizar los contactos con tu distrito escolar para sincronizar tu cuenta con los datos actuales
proporcionados por tus distritos escolares asociados.

Sincronizacion completada

Sino ve los estudiantes que espera, comuniguese con su
escuela y pidales que agreguen su correo electronico
<<chughes+guard101@relianceco.com=>> a sus registros de
SchoolMessenger. Una vez actualizado con la escuela, intente
nuevamente después de 24 horas.

Una vez completada la sincronizacion, haz clic en Aceptar.

Tal como indica el mensaje de sincronizacion, si todavia hay estudiantes que esperas ver y que no aparecen en
Mis contactos, comunicate con tu distrito escolar y pideles que agreguen tu direccién de correo electronico a tu
informacion de SchoolMessenger.

Editar tus preferencias

Si deseas editar tus métodos de contacto y configuracion preferidos, haz clic en Preferencias en el menu
desplegable de la cuenta.

La seccion Distrito escolar mostrara a qué distritos o escuelas esta afiliada tu cuenta.
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Tus contactos de teléfono, correo electronico y mensajes de texto para mensajes de difusion apareceran en Mi
informacién de contacto.

My contact information Add more °
(555) 740-1590 « (555) 457-0718 «
OK to call Emergency calls anly ) cdanner@yourcompanydomain.com x
charlie.danner@yourhomeemail.com X

Afadir un contacto de teléfono

Si tu escuela habilité esta funcion, puedes afiadir otro método para ser contactado por llamada telefénica o

mensaje de texto. Para afadir otro contacto de teléfono a tu cuenta, haz clic en Afladir mas y selecciona Agrega
un teléfono.

Afadir mas o

Anadir una direccion de correo electronico

Agrega un teléfono ‘h

Ingresa un Numero de teléfono que desees utilizar.

Agrega un numero de teléfono a tu cuenta

MNumero de teléfono

(555) 855-0194

Al guardar, acepto recibir mensajes de voz pregrabados
en este numero.

‘ Cancelar ‘ ,hSaIvar

Haz clic en Guardar.
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Editar un contacto de teléfono
Con cada nimero de teléfono verificado que hayas afiadido como contacto, puedes elegir c6mo quieres que se
comuniquen contigo para cada Tipo de transmision.

Si deseas que este nimero solo se utilice para emergencias, puedes hacer click en Cambiar a la derecha del
ndmero.

Esta bien llamar a este teléfono

Doy mi consentimiento para recibir llamads< que contengan mensajes de voz pregrabados

Selecciona Esta bien Ilamar a este teléfono o No, solo para emergencias.

Permission settings for (555) 855-0194

Would you like to receive other pre-recorded messages from your school
or school district for topics that you select, such as school closures and
attendance notifications?

Yes, it's ok to call me at this number ~

Yes, it's ok to call me at this number
No, call me for emergencies only A

recorded voice messages.

Haz clic en Guardar.
Para editar las preferencias de un nimero de teléfono en particular, haz clic en el nimero que deseas editar.

Para cada Tipo de transmision veras una casilla que te permite elegir LlAmame o Enviar texto.

b

= Nota: Si especificaste solo llamadas de emergencia, para los otros tipos de transmision solo podras elegir
Enviar texto.
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. e

Llamame Llamame Llamame

[] Enviar texto [ Enviar texto [J Enviar texto

Cancelar '“ Guardar

Después de configurar las preferencias, haz clic en Guardar.

Afadir un contacto de correo eletrénico
Si tu escuela habilité esta funcion, puedes afiadir un contacto de correo electrénico adicional haciendo clic en

Afadir més y seleccionando Afiadir una direccién de correo electronico.

Anadir mas o

Agrega un teléfono

Aﬁadit“una direccion de correo electronico

Ingresa una direccion de correo electrénico.

Agrega un correo electrénico a tu cuenta

Direccion de correo electronico

cdanner@tudistritoejemplo.com

‘ Cancelar ‘ ,H Salvar

Haz clic en Guardar.
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Se te preguntara si deseas configurar tus preferencias de contacto.

Tu email a sido agregado

Te gustaria configurar tus preferencias de mensajes para:
‘cdanner@tudistritoejemplo.com' ?

No ,“ S

Haz clic en Si si deseas configurar tus preferencias.

Editar un contacto de correo electronico

Cuando afiades un contacto de correo electrénico por primera vez, se te pregunta si deseas editar las
preferencias del contacto. Si deseas editar las preferencias de un correo electrénico que ya ha sido afiadido,
puedes hacer clic en el contacto de correo electrénico.

Para cada Tipo de transmision puedes elegir si Inicio debe Enviarme un correo electrénico para una
transmision de un tipo determinado.

Email me [] Email me Email me

Haz clic en Guardar.

Borrar un contacto
Si tu escuela tiene habilitada esta funcion, puedes eliminar contactos. Para borrar un contacto, haz clic en la X en
la parte derecha de tu contacto.

cdanner@tudistritoejemplo.com

b

Se te pedira que confirmes la accion.
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Estas seguro que quieres borrarlo cdanner@tudistritoejemplo.com ?

‘ Cancelar ‘ '“ Borrar

Haz clic en Borrar para confirmar.

Preferencias de mensaje

Para cada Tipo de transmision, también puedes elegir si deseas que nos comuniquemos contigo por Teléfono,
Correo electrénico o Mensaje de texto. Estos ajustes son basicamente los mismos que los de Mi informacion
de contacto, pero se configuran desde el Tipo de transmision en lugar de desde Contacto.

Emergency

¥

"0

Haz clic en el Tipo de transmision que deseas configurar.

Veras una lista de todas las opciones de contacto de teléfono, mensaje de texto y correo electrénico que has
afiadido para ti.
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Emergen

Emergenc

Llamada telefonica
(555) 343-5435
|:| (555) 588-7571

(408) 461-8913

Mensaje de texto
(555) 588-7571

[] (555) 461-8913

Correo electrénico
gward-mangoheart@relianceco.com

cdanner@tudistritoejemplo.com

‘ Cancelar ‘ h Guardar

Haz clic en Guardar.

Opciones de traduccion

La interfaz de Inicio esta disponible en inglés, francés y espafiol. Si deseas cambiar el idioma de la interfaz, en

Configuracion de la cuenta del menua desplegable, selecciona Idioma. Elige English, Espafiol o Frangais como
idioma deseado.

Espanol a

English
Espaiol

Francais @

©2023 SchoolMessenger. [07212023]. Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccion sin autorizaciéon expresa por escrito. 32



Guia de inicio o SchoolMessender®

Ahora veras que la interfaz de usuario ha cambiado.

¢ SchoolMessenger® & Boite de réception g Discuter (3 Assiduités @

Boite de réception
#f} Filtre C Rafraichir

Marquer tout comme lu

Tous les messages: 13

s Nota: Mientras que la interfaz de Inicio se mostrara en el idioma elegido, el contenido de los mensajes de
difusion permanecera en el idioma en el que se enviaron.

Otras opciones de configuracion de la cuenta
En Configuracién de la cuenta del menu desplegable, también veras enlaces para descargar la aplicacion
SchoolMessenger en las tiendas Apple iTunes y Google Play.

@ Apple iTunes

(5 Google Play

Ayuda
Términos de servicio

Politica de privacidad

Encontraras enlaces a la Ayuda en linea, los Términos de servicio y la Politica de privacidad.
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